M EPOBITLE INERIS

FRANCAISE
Liberté maitriser le risque
Egalité pour un développement durable

Fraternité

POSTULER

RESPONSABLE D'UNITE GESTION DES ACHATS ET DES
MARCHES F/H

Type de contrat: CDI
Localisation : Verneuil-en-Halatte (60) a 40 mn au nord de Paris.

Accés : Une navette privée et gratuite assurant la liaison entre la gare de Creil et notre site est
a votre disposition.

Télétravail : 100 jours par an

CONTEXTE

L’'Ineris (Institut national pour I’environnement industriel et des risques), qui compte environ
500 collaborateurs, est un organisme national de référence, sous tutelle du ministére chargé
de I'environnement, dont la mission principale est de réaliser des études et des recherches
permettant de prévenir les risques que les activités économiques font peser sur la sécurité des
personnes et des biens.

Rejoindre I'Ineris c’est 'opportunité de mettre en ceuvre et développer ses compétences dans
le cadre des missions de recherches, d’appui et d’expertise pour le compte des pouvoirs
publics et des industriels. L'Ineris dispose de 30 000 m2 de laboratoires et halles d'essais avec
des équipements multiples et a la pointe de la technologie.

MISSION

Le Département des Finances et des Achats est composé de deux unités, une dédiée a la
finance et la gestion, la seconde aux achats. Il recherche son/sa Responsable d’Unité Gestion
des Achats et des Marchés (GAMA), constitué de 6 personnes et qui assure les missions
suivantes :

e Préparation et passation des marchés en lien avec les services prescripteurs (étude de
marchés, assistance a la définition des besoins et des critéres, formalités pour appels
d’'offres, conseil sur les procédures de consultation et les regles d’achats, notification,
création et avenants des marchés) et animation de leur suivi ;
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e Approvisionnement et aide a la réception des produits et services achetés hors magasin
(contrdle, traitement et suivi des commandes, gestion des demandes d’achats, création et
suivi des fournisseurs, gestion des bons de réception et demandes de paiement, traitement
des réclamations) ;

e Animation de I'évaluation des fournisseurs, gestion opérationnelle et optimisation du
panel ;

e Veille juridique relative aux achats dans un contexte Gestion Budgétaire et Comptable
Publique (GBCP) ;

e Assistance a la définition, pilotage de la mise en ceuvre et suivi de la politique et des
plans d'actions en matiere d’achats.

Sous l'autorité du Directeur des Finances et des Achats, le/la Responsable d’Unité GAMA devra
animer au quotidien le service et étre le référent notamment en matiére d’achats et
négociations complexes.

[l/Elle pilotera I'activité du service en veillant a la réactivité de |I'équipe ainsi qu‘a la qualité des
actions menées.

Le/La responsable de l'unité s’assurera du développement des compétences de chacun en
relation avec les besoins de I'activité.

PROFIL
Diplédmé(e) bac+5, vous justifiez des qualités et connaissances suivantes :

e Bonne culture GBCP et juridique avec notamment la compréhension des principes
d’ordonnancement et du fonctionnement d‘une agence comptable; la maitrise de
I'ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015 et familiarité avec la loi MOP et le droit des
contrats;

e Maitrise du code de la commande publique ;

e Expérience en tant qu’acheteur et connaissance des outil administratifs de gestion des
appels d’offres (PLACE) ;

e Connaissances de |'exécution des marchés publics.

Vous justifiez d’'une expérience réussie dans I'animation d'une équipe achat opérationnelle,
dans la négociation de contrats de travaux, de prestations intellectuelles et informatiques et
dans [l'uvtilisation d'un progiciel intégrant notamment le cycle achats/stocks et
finance/comptabilité (idéalement XRP Ultimate de CEGID) et d‘un outil de Business
Intelligence (tel que SAP/Business Object).

Par ailleurs, vous avez démontré les aptitudes suivantes :

— Capacité a travailler en transversal et a fédérer une équipe ;
— Excellentes qualités relationnelles avec un sens de I'intérét général ;
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— Excellente communication des regles de la commande publique et des bonnes pratiques
avec une sensibilisation pour les politiques RSE en matiere d’achats;

— Aisance rédactionnelle ;
— Sens du résultat.

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

18 RTT en plus des 31 CP annuels

Horaires variables

Restaurant d’entreprise (ou titres restaurants pour les sites hors Verneuil)
Bornes de recharge électriques

Notre offre d’emploi est ouverte a tous, nous souhaitons intégrer nos nouveaux talents au sein
d’un environnement de travail inclusif.

Pour nous rejoindre, postulez ici
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